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PARA PELATIH KKTM/IKM

Adalah dimaklumkan bahawa kegiatan atau umn_ua.ﬁmn deraan, ragging, penggunaan
kekerasan fizikal atau kata-kata celaan dan juga aktiviti perkumpulan berbentuk samseng
Amwsmmﬂmnmnu dikalangan pelatih adalah diharamkan sama sekali di setiap KKTM/IKM.

"Atas pengharaman ini, jika didapati mana-mana pelatih yang melakukan perbuatan-

perbuatan tersebut maka tindakan tatatertib yang keras akan dikenakan ke atasnya iaitu
dibuang dari menjalani latihan di KKTM/IKM.

Oleh itu anda mm_uwm.mw Um_mmw KKTM/IKM dengan ini adalah diperingatkan supaya tidak
melakukan perbuatan-perbuatan yang tidak w&mo%& ini disepanjang tempoh anda
menjadi pelatih Wﬂg

Sekiranya anda diperlakukan oleh pelatih-pelatih lain dengan ﬁo&;ﬁmu.ﬁﬂgﬂmn
tersebut, anda adalah dikehendaki supaya segera membuat _mﬁoEb kepada pihak
Pengurusan KKTM/IKM berkenaan untuk diambil tindakan sewajarnya.

-

Sila beri kerjasama anda bagi membanteras perbuatan-perbuatan yang keji ini demi
kesejahteraan bersama dalam menjalani latihan di KKTM/IKM.

Sekian.

Pengarah
Bahagian Pendidikan & Latihan (Kemahiran) MARA



SELAMAT MAJU JAYA

PENERANGAN UNTUK PELATIH-PELATIH BARU KOLEJ KEMAHIRAN
TINGGI MARA (KKTM)/ INSTITUT KEMAHIRAN MARA (IKM)

SYARAT SYARAT TAWARAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA

1. SYARAT AKADEMIK

1.1.  Anda mestilah mempunyai kelulusan akademik (SPM/SPM(V)) yang telah
disyaratkan untuk mengikuti kursus yang ditawarkan.

1.2. MARA berhak menarik balik tawaran ini jika anda didapati tidak memenuhi
syarat kelayakan akademik atau lain-lain syarat yang ditetapkan.

2. KESTHATAN

2.1. Anda mestilah sihat dan tidak cacat anggota tubuh badan dan lulus dalam
pemeriksaan kesihatan sebelum mengikuti kursus latihan.

2.2. Pemeriksaan kesihatan hendaklah dibuat di Hospital Besar/Klinik Kerajaan atau
Klinik Swasta. Pembayaran segala urusan pemeriksaan kesihatan adalah menjadi

tanggungjawab anda sendiri.

2.3.  Sila bawa bersama Gambar X-Ray anda pada hari pendaftaran di KKTM/IKM.

2.4. MARA berhak menarik balik tawaran anda jika anda didapati tidak sihat dan
cacat anggota tubuh badan

3. TAMBANG PERJALANAN PELATIH SABAH/SARAWAK KE
SEMENANJUNG

Anda adalah layak dibayar tambang pengangkutan sekali pergi dan sekali pulang ke tempat asal
atau tempat yang dekat dari tempat asal penerbangan kapal terbang kelas ekonomi.

4. ELAUN SARA HIDUP

Elaun sarahidup akan dibayar kepada pelatih yang berpendapatan keluarganya kurang daripada
RM 40,000.00 setahun (Pendapatan Bercukai).



10.

11.

12.

KEMUDAHAN ASRAMA

Anda dikehendaki tinggal dalam asrama KKTM/AKM, jika ada disediakan,
semasa menjalani latihan kecuali tiada tempat kosong.

YURAN PENGAJIAN

Semua yuran kursus dan yuran peperiksaan yang diwajibkan akan ditanggung
oleh MARA.

RAWATAN PERUBATAN

Semasa menjalani latihan, anda adalah bertanggungjawab atas semua
perbelanjaan perubatan dan kesihatan anda dan dinasihatkan supaya mendapatkan
rawatan di Hospital atau Klinik Kerajaan,

PERKAHWINAN

Semasa dalam Iatihan, anda tidak dibenarkan berkahwin,

LATIHAN AMALI

Anda dikehendaki menjalani Latihan Industri atau lain-lain program latiban yang
ditetapkan oleh MARA sebagai keperluan wajib pada kursus yang ditkuti.

PERATURAN DAN TATATERTIB

Anda dikehendaki mengikuti kursus sepanjang tempoh masa latihan dengan
sesungguhnya serta meneruskan dan menyempurnakan latihan yang telah
ditetapkan sehingga tamat dan anda hendaklah patuh kepada semua arahan dan
peraturan yang dikeluarkan oleh MARA dari semasa ke semasa (bagi maksud ini,
latihan adalah juga bermaksud segala aktiviti latihan dan ko-kurikulum yang
dikendalikan di Institut-Institut berkenaan).

PEKERJAAN

MARA tidak menjamin apa-apa pekerjaan kepada anda setelah tamat latihan di
KKTM/IKM.

MENGULANGKAJI / MEMINDA SYARAT TAWARAN

MARA berhak, pada bila-bila masa mengubah, mengubahsuai atau meluaskan
syarat-syarat tawaran ini tanpa menyentuh jaminan penjamin dan tanpa
melepaskan atau dengan apa-apa jalan menyentuh tanggungan penjamin
tuan/puan.



PANDUAN MENGISI SURAT PERJANJIAN

LATIHAN KEMAHIRAN MARA

SILA BACA DENGAN TELITI KETERANGAN INI
SEBELUM MENGISI SURAT PERJANJIAN

SURAT PERJANJIAN

1.1

1.2

1.3

Tiap-tiap pelatih yang ditawarkan ke KKTM/IKM oleh MARA adalah
dikehendaki memenuhi dan menandatangani empat (4) salinan surat
perjanjian.

Surat-surat perjanjian yang telah dilengkapkan dengan tidak mengikut
peraturan  atau  didapati  kotor/terlalu  banyak  kesilapan dan
dikembalikan/ditolak, pihak MARA tidak akan bertanggungjawab di atas
kelewatan pembayaran elaun akibat dari ini.

Penggantian bagi dokumen perjanjian yang rosak akan dikenakan bayaran
sebanyak RMS5.00 setiap salinan.

PERATURAN MENGIS]I SURAT PERJANJIAN

2.1

2.2

Surat Perjanjian hendaklah diisi dengan berhati-hati dan cermat dengan
tulisan yang jelas menggunakan dakwat hitam/biru (permanent black ink)
sahaja. Ball-pen, salinan karbon atan dakwat biru atau hijau atau tulisan

bertindih / berulang (over lapping) tidak dibenarkan.

Sebarang kesilapan hendaklah dipotong dengan satu garisan sahaja dan
ditandatangani (initial} oleh pelatih dan kedua-dua penjamin di tepi kesilapan.
Penggunaan sebarang cecair pemadam (correcting fluid) untuk tujuan
pembetulan adalah tidak dibenarkan.

CARA-CARA MENGISI SURAT PERJANJIAN

3.1

3.2

33

34

Hanya tulisan rumi dibenarkan untuk mengisi surat-surat perjanjian,

Nama penuh, alamat rumah yang tetap dan nokad pengenalan pelatih serta
penjamin di dalam perjanjian itu hendaklah diisi dengan penuh dan betul.

Salinan contoh untuk mengisi surat perjanjian dilampirkan bersama-sama ini.
Pelatih hendaklah berhati-hati semasa mengisi surat perjanjian tersebut.

Saksi bagi pelatih dan penjamin hendaklah terdiri daripada
pegawai-pegawai seperti berikut :-



a) Pegawai-Pegawai MARA Negeri/Daerah dari kumpulan A dan B

b) Pegawai-pegawai dalam perkhidmatan Perundangan dan Kehakiman
seperti Majistret, Peguam dan sebagainya.

c) Pegawai-Pegawai Kerajaan/Badan Berkanun Kumpulan A dan B

d) Penghulu/Ketua Kampung/Ketua Mukim/Jaksa Pendamai yang
mempunyai cop jawatan rasmi.

e) Wakil Rakyat

Saksi-saksi hendaklah menandatangani serta menurunkan butir-butir diri (Nama dan No. Kad
Pengenalan) dan Cop Rasmi Jawatan serta Jabatan mereka pada ruangan yang disediakan.
Seorang saksi boleh menjadi saksi kepada pelatih dan penjamin



CONTOH MENGISI SURAT PERJANJIAN

PERJANJIAN
LATIHAN KEMAHIRAN

ANTARA
(Nama Penuntut Dengan Huruf Besar)
DAN
MAIJLIS AMANAH RAKYAT

DAN

(Nama Penuh Penjamin Pertama Dengan Huruf Besar)
DAN

(Nama Penuh wm&.mm.iu Kedua Dengan Huruf Besar)

Bertarikh pada (penuhkan haribulan mengikut tarikh setem dimatikan)

CONTOH (muka surat 9

DITANDATANGANI oleh pelatih | PO PP
Di hadapan Tandatangan Pelatih
Nama:
No. K/P:
NAMA: DAUD B AHMAD
No Kad Pengenalan : A 1234567 Fre e
. Tandatangan Saksi
Cop Rasmi Jawatan:  Pegawai Daerah
Raub
PAHANG
DITANDATANGANI oleh dan
Bagi pihak MAJLIS AMANAH RAKYAT
Di hadapan
DITANDATANGANI OLEH
Penjamin Pertama b
Di hadapan: Tandatangan
Penjamin Pertama
Nama:
No. K/P:
NAMA: DAUD B AIIMAD
No Kad Pengenalan : A 1234567 e e b s
: Tandatangan Saksi
Cop Rasmi Jawatan:  Pegawai Daerah
Raub
PAHANG



DITANDATANGANI OLEH

Penjamin Kedua |
Di hadapan: Tandatangan

Penjamin Kedua

Nama:

No. K/P:

NAMA: DAUD B AHMAD

No Kad Pengenalan : A 1234567 Fererrrennnrnemrrr s
. Tandatangan Saksi
Cop Rasmi Jawatan:  Pegawai Daerah
Raub -
PAHANG

PERHATIAN

TANDATANGAN MESTILAH DENGAN DAKWAT RHITAM DAN BUKAN ‘BALL PEN’. DINASIHATKAN
MENANDATANGANI BI HADAPAN PEGAWAI MARA DAERAH YANG BERDEKATAN BAGI MENGELAK

SEBARANG KESILAPAN,



JADUAL A (muksa surat 10)

(Dibaca bersama dan menjadi sebahagian dari Perjanjian ini}

BAHAGIAN PERKARA BUTIR-BUTIR
1 Tarikh | ... bbo......l 20.......
(penuhkan seperti haribulan tarikh setem dimatikan)
2 Butir-Butir Nama : {(nama penuh pelatih dalam huruf besar)
Pelatih
No. Kad Pengenalan (Baru) :
(Lama) :
Alamat : (alamat rumah yang tetap dengan huruf besar)
Nama : (nama penuh penjamin dengan huruf besar)
3 Butir-Butir
Penjamin No Kad Pengenalan (Baru) :
Pertama {L.ama) :
Alamat ; (alamat rumah yang tetap dengan huruf besar)
Nama : (nama penuh penjamin dengan huruf besar)
4 Butir-Butir
Penjamin No Kad Pengenalan (Bar) :
Kedua (Lama) ;
Alamat : (alamat rumah yang tetap dengan huruf besar)
5 Surat Tawaran Bil Rujukan : (sila lihat no.rujukan dibahagian kanan surat
tawaran pelatih)
Tarikh : (sila rujuk tarikh surat tawaran pelatih)
6 Butir-Butir Latihan Diploma/Sijil :
7 Butir-Butir Institusi KKTM/IKM :




SYARAT DAN KELAYAKAN PENJAMIN
1. Dua (2) orang penjamin warganegara Malaysia, terdiri daripada:
Tbu atau Bapa yang bekerja‘berpencen dan seorang penjamin lain (bukan dari ibubapa)

ATAU
Dua (2) orang penjamin bukan dari itbu/bapa

2. Umur Penjamin:
a. Ibu atau Bapa :  Tidak dihadkan
b. Bukan Ibu/Bapa :  Tidak melebihi 50 tabun pada tarikh
menandatangani Surat Perjanjian
3. Gaji / Pendapatan Penjamin:
a. Program Luar Negara . Tidak kurang dari RM1000.00 sebulan
b. Program Dalam Negeri . Tidak kurang dari RM500.00 sebulan

¢. Bagilbu/Bapa/
Golongan Rakyat termiskin : Dikecualikan dari kategori pendapatan di
atas dengan syarat status golongan Rakyat
termiskin mestilah terdapat dalam senarai

JPM/EPUL
4, Pengesahan Pendapatan:
a. Bekerja dengan Kerajaan/
Swasta :  Disahkan oleh majikan masing-masing
b, Bekerja sendiri/bermiaga . Disahkan oleh Penghulu/Ketua Kampung/
Jaksa Pendamai/ Pesuruhjaya Sumpah
¢. Golongan rakyat termiskin . Disahkan oleh Pegawai Dacrah.
5. Penjamin dibenarkan menjamin 2 orang sahaja pada satu-satu masa.

6. Pegawai-pegawai MARA tidak dibenarkan menjadi penjamin KECUALI untuk anak
sendiri.

7. Kedua-dua penjamin dikehendaki melengkapkan borang laporan penjamin dan dihaniar
bersama-sama dengan Surat Perjanjian.

8. Penjamin-penjamin yang telah bersetuju menandatangani Surat Perjanjian tidak boleh
menarik diri dari menjadi penjamin kecuali mereka hilang kelayakan seperti yang
diperuntukkan dalam Surat Perjanjian.

CUKAI SETEM

Setem Hasil sebanyak RM10.00 hendaklah dimatikan disudut kanan muka hadapan tiap-tiap
surat perjanjian di mana-mana Pejabat Cukai Setem sebelum dikembalikan kepada KKTM/IKM

PERTUKARAN ALAMAT

Sebarang pertukaran alamat pelatih hendaklah dimaklumkan kepada KKTM/IKM dengan segera

9



PERKARA YANG PERLU DIBAWA SEMASA MELAPOR DIRI

BIL PERKARA KUANTITI WARNA
MINIMA

1 SUIL SPM/SPMV/STPM 1 salinan
2. Sijil Berhenti Sekolah 1 salinan
3. Surat beranak Pelatih & Ibu Bapa / Penjaga 1 salinan
4. Gambar Warna Ukuran Passport 12 keping
5. Kad Pengenalan Pelatih & Ibu Bapa 1 salinan
6. *Pakaian Seragam KKTM/IKM / Baju Bengkel

(Sila dapatkan di Koperasi KKTM/IKM)
7. Pakaian Kebangsaan (Pelatih lelaki sahaja) 1 pasang Putih
8. Pakaian Sukan 2 pasang Bebas
9. BajuT 2 helai Bebas
10. | Songkok (Pelatih lelaki Islam sahaja) 1 buah
11. [ Telekong sembahyang (Pelatih perempuan Islam 1 pasang

Sahaja)
12. | Pakaian Harian (Selepas Latihan) 3 pasang Bebas
13. | #* Kain Cadar 2 helai Putih (Katil Bujang)
14, | * Sarung Bantal 2 helai Putih
15. | * Kain Selimut 1 helai Putih
16. | Selipar 1 helai
17. | Tuala 2 pasang

18. | * Lain-lain keperluan asas

19. | * Buku/ Alatulis / Peralatan Bengkel

Nota:

* Boleh dibeli di Koperasi KKTM/IKM

(Untuk keterangan lanjut, sila hubungi KKTM/IKM

berkaitan).
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LAMPIRAN B

SURAT PERJANJIAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA — LAPORAN PENJAMIN 1

Saya sepertimana yang bertulis di bawah mengesahkan kesanggupan saya menjadi

penjamin kepada Encik/Cik .........cciiiviiiiiiiiiiii e,
dan di bawah ini diturunkan butir-butir peribadi diri saya:-

NAMA e et NOK/P: ciiieeeiieeii
TARIKH LAHIR: .....oiiiiiini i UMUR : i
ALAMAT TET A P: ..ttt ettt s b rr e e e e e e
JUMLAH PENDAPATAN:RM............. e PEKERJAAN: .......ccoiiiiiiiiiiiien,
SUDAH KAHWIN/BELUM: .................. JUMLAH TANGGUNGAN: .................
PENDAPATAN DARI PUNCA-PUNCA LAIN: ..o el s

ADAKAH PERNAH MENJADI PENJAMIN KEPADA PEMEGANG BIASISWA/
PINJAMAN SELAIN DARI PENUNTUT INI? (JIKA ADA, TULISKAN NAMA,
ALAMAT DAN JUMLAH PINJAMAN YANG DIJAMIN TERMASUK PEMEGANG
BIASISWA KERAJAAN DAN LAIN-LAIN BADAN. PENJAMIN TIDAK
DIBENARKAN MENJAMIN LEBIH DARI 2 ORANG PENUNTUT)

Saya mengaku dan mengesahkan bahawa maklumat-maklumat yang disebutkan di atas
adalah keterangan yang benar

Tarikh: .......coovviiii Tandatangan: ...........ccooeviiiiiinriiiennn.

Ruangan ini hendaklah diisi oleh Ketua Jabatan/Guru Besar atau Penghulu yang mana si

Penjamin ada hubungan

Saya sahkan bahawa keterangan yang diberikan oleh Encik / Cik .......................

................................................ adalah benar.

Tarikh @ .o Tandatangan: ..............ccovveiiiiiniinn.
(Cop Rasmi Jabatan)

I1



LAMPIRAN B(1)

SURAT PERJANJIAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA —

Saya sepertimana yang bertulis di bawah menges n kesanggupan saya merfadi

R&m@b kepada Encik/Cik ..................cooees Y AT USRSy AU

..............................

...........................................................................................................

...............................

? (JIKA ADA, TULISKAN NAMA,
NG DIJAMIN TERMASUK PEMEGANG
-LAIN BADAN. PENJAMIN TIDAK

...........................................................................................................

Tandatangan: .............oooin L
(Cop Rasmi Jabatan)



LAMPIRAN C
(DISIKAN DALAM 2 SALINAN)

SURAT KUASA PEMBEDAHAN DAN PERKHIDMATAN RAWATAN BIUS

Nama Penuh *Bapa/Ibu/Penjaga : .. e e

No Kad Pengenalan *Bapa/Tbu/Penjaga © ........ccooooiiiiiinoiiiiniiiniiee i
Nama Penuh Pelatih L et e et tet e e e et et e raaaays
No Kad Pengenalan Pelatih

DiKKTM/AKM @ ..., KUSUS © .oivivieeivieriiie e iaieea e
Alamat Rumah o .. o e e e e

............................................................................................................

............................................................................................................

No Teleforn Rumah & ...t vrceieacaranennns

Saya *Ibu/Bapa/Penjaga kepada pelajar di &mm_ dengan ini memberi keizinan
menyerahkan *anak/anak jagaan saya untuk menjalani pembedahan yang mana keadaan
dan tujuannya adalah menurut nasihat ataw/dan kata putus pihak Hospital tempatan dan
yang mana dipersetujui oleh Pengarah/Pengetua KKTM/IKM ............cooiiiiinnnin

{vang berkenaan) atau wakilnya.

Saya juga memberi izin untuk sebarang langkah pembedahan selanjutnya atau yang lain

sebagaimana yang didapati perlu bagi pembedahan tersebut di atas dan memberi Bius

Umum, Pelali bahagian tempat atau lain-lain bagi apa-apa jua tujuan ini.

Saya faham tiada jaminan saya bahawa pembedahan itu akan dijalankan oleh mana-mana
Pengarah Perubatan yang tertentu atau pun perkhidmatan rawatan bius akan dijalankan

oleh mana-mana Pegawai Bius yang tertentu,

Tarikh: ... Tandatangan  ........cc.ceoevenieiiiiierinnenneiiiinn
(*Ibu/Bapa/Penjaga)

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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LAMPIRAN C
(DITISIKAN DALAM 2 SALINAN)

SURAT KUASA PEMBEDAHAN DAN PERKHIDMATAN RAWATAN BIUS

Nama Penuh *Bapa/Ibu/Penjaga : .........ocovvviiiuiiiiriiet et ee e,
No Kad Pengenalan *Bapa/Ibu/Penjaga @ .............c..oovevvveeeneinennenn. eeeserentraneanan
Nama Penuh Pelatih e e e ee e e
No Kad Pengenalan Pelatih

DiKKTM/IKM : ..o, Kursus : ..o,
Alamat Rumal 1 ... e

.............................................................................................................

.............................................................................................................

NoTelefon Rumah : ......c..oiiiiiiiiiiiiiieinninns

Saya *Ibu/Bapa/Penjaga kepada pelajar di atas dengan ini memberi keizinan
menyerahkan *anak/anak jagaan saya untuk menjalani pembedahan yang mana keadaan
dan tujuannya adalah menurut nasihat atau/dan kata putus pihak Hospital tempatan dan
yang mana dipersetujui oleh Pengarah/Pengetua KKTM/IKM ..............cccevenennn.n.

(yang berkenaan) atau wakilnya.

Saya juga memberi izin untuk sebarang langkah pembedahan selanjutnya atau yang lain
sebagaimana yang didapati perln bagi pembedahan tersebut di atas dan memberi Bius

Umum, Pelali bahagian tempat atau lain-lain bagi apa-apa jua tujuan ini.
Saya faham tiada jaminan saya bahawa pembedahan itu akan dijalankan oleh mana-mana
Pengarah Perubatan yang tertentu atau pun perkhidmatan rawatan bius akan dijalankan

oleh mana-mana Pegawai Bius yang tertentu.

Tarikh: ... Tandatangan : ...........cccooon .
(*Ibu/Bapa/Penjaga)

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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LAMPIRAN D

LAPORAN KESIHATAN
KOLEJ KEMAHIRAN TINGGI MARA / INSTITUT KEMAHIRAN MARA

(Hendaklah diisikan oleh pelatih sebelum diserahkan kepada doktor berkenaan)

~ Nama Pelatih (Huruf Besar) : ..............coooiiiiiiiiiiii i e
AJAIAt T e e
Tarikh Lahir: .......................es. NoKad Pengenalan : ..........c..coovvieiiiininin.
KKTM/IKM @ oo Kursus @ oo,

1. Sudahkah anda ditanam cacar dengan
sempurna? Jika sudah, sebutkan tarikh
akhir ditanam cacar s

2. Adakah anda mengidap
a) Air ludah berdarah, lelah, sakit
Menyucuk (pleyrisy) atau penyakit

PATU-DATI e

b) Sengal-sengal, bengkak kami, pitam
Atau burut O O

c) Sakit saraf| gila atau gila babi ORI
3. Adakah mana-mana ahli keluarga atau

saudara mara yang mengidap penyakit

batuk kering, gila atau gila babi. e
4. Adakah mana-mana ahli keluarga atau

saudara mara anda yang mengidap

penyakit yang teruk atan dibedah? Jika

ada, nyatakan penyakitnya. L,
5. Apakah rawatan Doktor yang pernah

anda jalankan/perlukan dalam masa dua

belas bulan kebelakangan ini.

Saya mengesahkan segala maklumat yang diberikan di atas adalah benar dan lengkap

Tarikh: ... Tandatangan : ...
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LAMPIRAN D(1)

LAPORAN KESIHATAN

PERINGATAN: Pegawai-Pegawai Perubatan diminta memeriksa pelatih

seluruhnya dan lengkapkan penyata yang dibawah ini

a) Tinggi: e e
b) BeratBadan: = L PRI
c) Tubuh Badan:
Pemeriksaan Penglihatan Mata:

a) Tiada memakai cermin mata: Mata kiri ............. Matakanan .............
b) Memakai cermin mata :Matakiri ............. Mata Kanan ............
c) Pemeriksaan dalam mata

Pemeriksaan Telinga:

a) Adakah telinganya bernanah?
b) Keadaan anak telinga =
c) Kuat pendengaran =~ e

Pemeriksaan gigi: e,
Pemeriksaan Kerongkong: e

Pemeriksaan Dada:
a) Adakah sifat yang luarbiasa? = ...

b) Bila tarik nafas adakah buka dadanya ................... e
Elok sebagaimana yang lazim?

Keadaan Jantung:

a) Rentaknya (Rhythm)
b) Bunyi di sebelah atas jantung =~
c) Tempat berbunyi di sebelah atas

Jantung e
d) Adakah apa-apa bunyi mendenyut

di dalamnya?
€) Ujian tahan bersenam
Nadi:
a) Berapa kadar denyutan?
b) Apa-apa tanda perubahan urat nadi? ...
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9. Tekanan Darah:
a) Masa jantung itu kuncup (Systolic) ...
b) Masa Jantung itu kembang (Diastolic) .........coviiiiii

10.  Adakah Kembang:

a) Hati e
b) Kura-Kura e
c) Adakah apa-apa bengkak yang

luar biasa dalam perut? =

11.  Pemeriksaan air Kencing:

a) S.Gravity s
b) Albumin e
c) Gula e,
d) Pemeriksaan benda-benda dalam air :

kencing dengan teropong i

12.  Pemeriksaan benjol-benjol pada lubang-lubang

(Hemical Orifices) =
13.  Pemeriksaan Urat Saraf:
a) Keadaan sentak lutuft = L
b) Keadaan sentak buku lai ..
c) Keadaaan sentak tapak kaki = ..
d) Adsakah sama besar anak mata? ...
e) Bolehkah anak mata melihat benda
yang dekat dan jauh? L
f) Adakah hilang apa-apa pancaindera? ...,
Saya dengan ini mengakui telah memeriksa .................coceel e

dan saya dapati beliau * tiada menghadapi/menghidapi apa-apa penyakit dan *sesuai/
tidak sesuai untuk mengikuti Latihan Kemahiran di KKTM/IKM..

Sekiranya didapati menghidapi apa-apa penyakit dan tidak sesuat untuk mengikuti
latihan Kemahiran MARA, sila nyatakan jenis penyakit yang dihidapi.

Tandatangan Doktor 1 ...
Kelayakan PN
Cop Jawatan e e

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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LAMPIRAND (2)

LAPORAN PEGAWAI PERUBATAN
KEMENTERIAN KESTHATAN/KLINIK SWASTA

Pengarah
Bahagian Pendidikan & Latihan (Kemahiran) MARA
Kuala Lumpur

Tuan,

PENGESAHAN PENAGIHAN DADAH

Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah memeriksa penama ........................
............................................. No Kad Pengenalan .............c.c.ooovicinninnn.
PAda ..o e dan dengan ini memperakui bahawa penama

tersebut *ialah/bukan seorang penagih dadah dalam erti Seksyen 2, Akta Penagihan
Dadah (Rawatan dan Pemulihan) 1983.

Tarikh e

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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LAMPIRAN E

KEBENARAN MENGIKUTI AKTIVITI PASUKAN PAKAIAN SERAGAM DI
KKTM/IKM (Pasukan Simpanan Tentera Darat, Persatuan Bulan Sabit Merah,
Pasukan Pertahanan Awam dsb)

............................................................................................................

...........................................................................................................

dengan ini bersetuju membenarkan w&.ﬂ& yang butir-butir peribadinya sepertimana di
bawah, mengikuti aktiviti sepertimana di atas yang mana menjadi salah satu syarat
mengikuti Latithan Kemahiran.

Nama Pelatih OO URPI
NoKad Pengenalan :......cooiiiiiiiiiiiice e,
Kursus S e et et eeaeee e et e
Tempat Latihan P PR TT s

2. Dengan ini juga saya mengaku tidak akan membuat apa-apa dakwaan dan
tuntutan terhadap MARA sekiranya berlaku apa-apa kemalangan sewaktu pelatih
menjalani aktiviti tersebut.

Tandatangan *Bapa/Tow/Penjaga: .........ocoovviiiiiiniiieiiiinniciirinnns

Tarikh: ...

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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LAMPIRAN F

RANCANGAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA

SURAT PENGAKUAN
SAYA ..t e NOK/P oo
Beralamat ... e e
................................................................... Mengaku *sanggup / tidak
sanggup mengikuti  kursus ... di KKTM/IKM
......................................... selama .............ccceeevvnrenne..... bulan / tahun

Saya juga mengaku mematuhi segala peraturan-peraturan dan syarat-syarat yang berikut
ini:-

1. Saya akan mematuhi peraturan &E‘&aﬁzs pelatih-pelatih Kemahiran MARA.

2. Saya akan mengikuti latihan ini sehingga tamat dalam masa yang telah ditetapkan.
" Jika saya tidak menamati latihan yang tersebut dengan tiada sebab-sebab fang
tertentu SAYA BERSETUJU AKAN MEMBAYAR BAILIK kepada MARA
segala perbelanjaan vang diberikan kepada saya semasa menjalani latihan
secukupnya.

3. Semasa menjalani latihan, saya akan bekerja dengan tekun dan berusaha sehingga
berjaya agar mendatangkan faedah kepada diri saya sendiri dan Masyarakat
Bumiputera seluryhnya.

4, MARA berhak memberhentikan saya dari latihan pada bila-bila masa sahaja
kerana sebab-sebab yang tertentu.

5. Saya sanggup menerima imbuhan sebanyak RM ................ ST sebulan.

Saya telah membaca, faham dan bersetuju akan mematuhi segala undang-undang dan
peraturan MARA yang dikhaskan kepada saya sebagaimana yang tercatat dalam surat ini.

Saya yang benar

....................................... Tarikh: ..o
(Tandatangan Pelatih) . (Tarikh pelatih melapor diri)

Pelatih ini melapor Qiri ...........ccooveiiii i
(Pengesahan tarikh pelatih melapor diri oleh Pengarah/Pengetua)

........................................

(Tandatangan Pengarah/Pengetua)

* Potong yang mana tidak berkenaan. (hendaklah diisi dalam 3 salinan).
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LAMPIRAN F

RANCANGAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA

SURAT PENGAKUAN
R 2 SO NPT PP POy NOK/P ooeieviiriiiiiieneriiie e,
Beralamat ..........c.oooovii e et e
................................................................... Mengaku *sanggup / tidak
sanggup mengikuti  Kursus ..o di KKTM/IKM

......................................... SElAMEA ... ovvvereereensasesnannn.nne. bulan / tahun.

Saya juga mengaku mematuhi segala peraturan-peraturan dan syarat-syarat yang berikut
ini;- ,

1. Saya akan mematuhi peraturan &B.&m@mb pelatih-pelatih Kemahiran MARA.

2. Sayaakan mengikuti latihan ini sehingga tamat dalam masa yang telah ditetapkan.
~ Jika saya tidak menamati latihan yang tersebut dengan tiada sebab-sebab $ang
tertentu SAYA BERSETUJU AKAN MEMBAYAR BALIK kepada MARA
segala perbelanjaan yang diberikan kepada saya semasa menjalani latihan
secukupnya.

3. Semasa menjalani latihan, saya akan bekerja dengan tekun dan berusaha sehingga
berjaya agar mendatangkan faedah kepada diri saya sendiri dan Masyarakat
' Bumiputera seluruhnya. ‘

4. MARA berhak memberhentikan saya dari Jatihan pada bila-bila masa sahaja
kerana sebab-sebab yang tertentu.

S, Saya sanggup menerima imbuhan sebanyak RM .............c.ooie sebulan.

Saya telah membaca, faham dan bersetuju akan mematuhi segala undang-undang dan
peraturan MARA yang dikhaskan kepada saya sebagaimana yang tercatat dalam surat ini.

Saya yang benar

....................................... Tarikh: ...oovieviiiii
(Tandatangan Pelatih) . (Tarikh pelatih melapor diri)

Pelatib ini melapor dirl ......ooovneniiiiii e

(Pengesahan tarikh pelatih melapor diri oleh Pengarah/Pengetua)

qgamﬁmnmg Pengarah/Pengetua)
* Potong yang mana tidak berkenaan. (hendaklah diisi dalam 3 salinan).
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LAMPIRANF

RANCANGAN LATIHAN KEMAHIRAN MARA

SURAT PENGAKUAN
SaYA . e NOK/P vriiiiiiiiiieccic e
Beralamat ..o e e
................................................................... Mengaku *sanggup / tidak
sanggup mengikuti  kursus ... di KKTMJIKM
.................. eveevieririennneselama e sl bulan / tabun

Saya jugs mengaku mematuhi segala peraturan-peraturan dan syarat-syarat yang berikut

ini:- .

1. Saya akan mematuhi peraturan &S,&m%:.u pelatih-pelatih Kemahiran MARA.

2. Saya akan mengikuti latihan ini sehingga tamat dalam masa yang telah ditetapkan.

~ Jika saya tidak menamati latihan yang tersebut dengan tiada sebab-sebab gang

tertentu SAYA BERSETUJU_AKAN MEMBAYAR BALIK kepada MARA
segala perbelanjaan yang diberikan kepada saya semasa menjalani latihan
secukupnya.

© 3 Semasa menjalani latihan, saya akan bekerja dengan tekun dan berusaha schingga
berjaya agar mendatangkan faedah kepada diri saya sendiri dan Masyarakat
Bumiputera seluruhnya. : .

4, MARA berhak memberhentikan saya dari latihan pada bila-bila masa sahaja
kerana sebab-sebab yang tertentu.

5. Sayasanggup menerima imbuhan sebanyak RM ................ SURTITR sebulan.

Saya telah membaca, faham dan bersetuju akan mematuhi segala undang-undang dan
peraturan MARA yang dikhaskan kepada saya sebagaimana yang tercatat dalam surat ini.

Saya yang benar

....................................... Tarikh: ..o
(Tandatangan Pelatih) ‘ (Tarikh pelatih melapor diri)

Pelatih ini melapor diri ...........coocviiiiiiini
(Pengesahan tarikh pelatih melapor diri oleh Pengarah/Pengetua)

........................................

q andatangan Pengarah/Pengetua)

* Potong yang mana tidak berkenaan, (hendaklah diisi dalam 3 salinan).
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PENENTUAN KADAR ELAUN PELATIH KEMAHIRAN

KETERANGAN DIRI

NAMA .
ALAMAT TETAP

NO K/PENGENALAN

JENIS LATIHAN

*KKTM/IKM/LATIHAN DALAM LOGI/LATIHAN SAMBIL KERJA/CHARGEMAN/
LANJUTAN

a) TEMPAT LATIHAN {JIKA DALAM INSTITUT)

INSTITUT KEMAHIRAN MARA ..o irmiianie s e s e sssns s anssss s s
JURUSAN..cccnninimnmmmnesmmesneses TARIKH MASUK INSTITUT..................
SEMESTER SEKARANG: ......coiinricinieins TARIKH TAMAT LATIHAN :................

b) TEMPAT LATIHAN (D1 LUAR INSTITUT

NAMA ALAMAT TEMPAT LATIHAN:..

TARIKH MULA: ....ovirsciinnssisriismmeriiesne TARIKH AKAN TAMAT st renanes

BUTIR BUTIR MENGENAI *BAP

NAMA *BAPA/IBU/PENJAGA
NO KAD PENGENALAN

PEKERJAAN

ALAMAT MAIIKAN

PENDAPATAN & GAll SEBULAN RM.ecercieisennn o [ PENDAPATAN SEORANG KETUA
KELUARGA SAHAJA}

PENDAPATAN LAIN SUMBER :RM...

JUMLAH PENDAPATAN SEBULAN :RM...

BILANGAN TANGGUNGAN

DIAKUI BETUL OLEH:
NAMA*BAPA/IBU/PENJAGA...........

TANDATANGAN: ... nnireninsressiressrsers v ees TARIKH:
DISAHKAN OLEH:
NAMA*MAJIKAN/PENGHULU ..o ceimismmecci e smnss s ve s anssassreans

NO KAD PENGENALAN:........ccomermmccrmme i cisinsisissnssnsnnsnsnness TARIKHL .

TANDATANGAN & COP MAJIKAN/PENGHULU............

*POTONG MANA YANG TIDAK BERKENAAN
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&
LAMPIRAN H
(Institusi Pengajian)

Tuan

SURAT AKUJANJI KELAKUAN BAIK

BAHAWASANYA SAYA, .....cooooeenn. e NO KB ooiiieiiivieeeeien yang
BETAIAIMAL €l ... ..ottt et et e e st et e aea e n e s s
_umaoﬂc._z Eoum_wﬁ_ uanm&ﬁu a_ ....... ................ ﬁmmwnﬁmm ini &mnwﬁ mngmm_

“Institusi Pengajian™) dan mengakujanji mematuhi segala peraturan dan syarat-syarat seperti berikut:-

1) Akan memasuki dan dengan sesungguhnya meneruskan kursus pengajian/latihan dan memasuki

semua ujian atau peperiksaan yang disyaratkan dalam kursusnya untuk mendapatkan sama ada Sijil, ljazah

atau Diploma dan akan menamatkan kursus pengajian/latihan yang tersebut itu dalam masa yang ditetapkan

oleh “Institusi Pengajian™ atau dalam sesuatu masa yang lebih lama sebagaimana yang &_Ezmwmh oleh
“Institusi Pengajian™;

2) Akan menghadiri semua kelas/kulish dalam tempoh kursus pengajian/latihan seperti yang
ditetapkan oleh “Institusi Pengajian™;

3) Semasa dalam tempoh kursus pengajian/latihan, akan Egmnwmmwmb prestasi akademik wm&m tahap
yang ditetapkan oleh “Institusi Pengajian”;

£)) Semasa dalam tempoh kursus pengajian/latiban itu, akan mematuhi apa-apa statut, kaedah-kaedah
dan peraturan, termasuklah kaedah-kacdah tatatertib, sebagaimana yang berkuatkuasa dari semasa ke
semasa dalam “Institusi Pengajian” atau di lain-lain tempat di bawah araban “Institusi Pengajian™ di mana
kursus pengajian/latihan itu atau mana-mana bahagiannya mungkin dijalankan; :

5 Semasa dalam tempoh kursus- pengajian/latihan ity tidak akan menjadi ahli atau mengambil
bahagian di dalam apa-apa aktiviti, parti politik, kesatuan sekerja, pertubuhan, badan atau kumpulan, sama
ada di dalam atau di luar “Institusi Pengajian™ atau Malaysia, kecuali setelah mendapat kebenaran bertulis
terlebih dahulu daripada “Institusi Pengajian” dan

L 4

6} Akan bertanggungjawab sepenuhnya membayar segala yuran pengajian dan apa-apa kos lain yang
dikenakan oleh “Institusi Pengajian” dari semasa ke semasa.

Adalah dipersetujui dan diakui bahawa sekiranya saya melakukan pelanggaran terhadap mana-mana yang
tersebut di atas, maka tindakan tatatertib akan diambil ke atas diri saya.

................................... Y Tankh:........oo
(Nama Pelajar)
Di hadapan:
Nama Saksi i
Jawatan : Pengarah/Pengetua
KKTM/IKM
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(Institusi Pengajian)

Tuan

SURAT AKUJANJI KELAKUAN BAIK

BAHAWASANYA SAYA, ..ot NO K/P: .o yang
beralamat di ... LTSRN
bersetuju mengikuti pengajian &.. .................................................. (selepas int Emmww.ﬂ...wngma

“Institusi Pengajian”) dan mengakujanji mematuhi segala peraturan dan syarat-syarat seperti berikut:-

1) Akan memasuki dan dengan sesungguhnya meneruskan kursus pengajian/latihan dan memasuki
semua ujian atau peperiksaan yang disyaratkan dalam kursusnya untuk mendapatkan sama ada Sijil, [jazah
atau Diploma dan akan menamatkan kursus pengajian/latihan yang tersebut itu dalam masa yang ditetapkan
oleh “Institusi Pengajian” atau dalam scsuatu masa yang lebih lama sebagaimana yang diluluskan olch
“Institusi Pengajian™; :

2) Akan menghadiri semua kelas/kuliah dalam tempoh kursus pengajian/atihan seperti yang
ditetapkan oleh “Institusi Pengajian™; :

3 Semasa dalam tempoh kursus pengajian/latihan, akan mengekalkan prestasi akadernik pada tahap
yang ditetapkan oleh “Institusi Pengajian”;

4) Semasa dalam tempoh kursus pengajian/latihan itu, akan mematuhi apa-apa statut, kaedah-kaedah
dan peraturan, termasuklah kaedah-kaedah tatatertib, sebagaimana yang berkuatkuasa dari semasa ke
semasa dalam “Institusi Pengajian” atan di lain-lain tempat di bawah arahan “Institusi Pengajian” di mana
kursus pengajian/latihan itu atau mana-mana bahagiannya mungkin dijalankan;

5) Semasa dalam tempoh kursus pengajian/latihan itu tidak akan menjadi ahli atau mengambil
bahagian di dalam apa-apa aktiviti, parti politik, kesatuan sekerja, pertubuhan, badan atau kumpulan, sama
ada di dalam atau di luar “Institusi Pengajian” atau Malaysia, kecuali setelah mendapat kebenaran bertulis
terlebik dahulu daripada “Institusi Pengajian” dan

6) Akan bertanggungjawab sepenuhnya membayar segala yuran pengajian dan apa-apa kos lain yang
dikenakan oleh “Institusi Pengajian” dari semasa ke semasa.

Adalah dipersetujui dan diakui bahawa sekiranya saya melakukan pelanggaran terhadap mana-mana yang
tersebut di atas, maka tindakan tatatertib akan diambil ke atas diri saya,

Di hadapan:

Jawatan : Pengaral/Pengetua
KKTM/IKM

25



